
 

 

 

PROCEDURA N.3 
 

ARGOMENTO: COMUNICAZIONE FREQUENZA SCOLASTICA 
 

PARTI INTERESSATE:      
 

- segreteria 
- Dirigente Scolastico 
- personale docente  
- alunni 
- genitori 
 

PROCESSO:  
✓ Segnalazione numero eccessivo di assenze dell’alunno da parte dei docenti /coordinatori classe 
✓ Verifica da parte del DS 
✓ Lettera richiesta spiegazioni alla famiglia 
✓ Verifica risposta 
✓ Colloquio con il DS 
✓ Eventuale indirizzamento al Servizio sociale 
✓ Eventuale denuncia di inadempienza scolastica 

  

RESPONSABILITÀ:    
 

- Dirigente Scolastico 
- Docenti di classe 
- Coordinatore di classe    
- Vice preside 
 

TRATTAMENTO NON CONFORMITÀ: 
- Reclami al DS (genitori) 
- Compilazione scheda non conformità (docenti e ATA) 
 

RIESAME: - Dirigente Scolastico 
- Staff di direzione 
 

 
 
 


