
 

 

 

PROCEDURA N.4 
 

ARGOMENTO: COMUNICAZIONE PROVVEDIMENTO DISCIPLINARE 
 

PARTI INTERESSATE:     
 

- Segreteria 
- Dirigente Scolastico 
- personale docente   
- alunni 
- genitori 
 

PROCESSO:  
✓ Segnalazione violazione regolamento di istituto e/o infrazione grave 
✓ Verifica da parte del DS 
✓ Convocazione Consiglio di classe con la presenza dei rappresentanti 
✓ Decisione in merito al provvedimento  
✓ Verbalizzazione da parte del coordinatore di classe delle decisioni assunte 
✓ Redazione notifica da parte del coordinatore di classe 
✓ Trasmissione documentazione alla segreteria area didattica 
✓ Invio comunicazione alla famiglia 
✓ Colloquio con coordinatore di classe 
✓ Eventuale ricorso all’organo di garanzia interno 
✓ Applicazione provvedimento 

 

RESPONSABILITÀ:  
 

- Dirigente Scolastico 
- Docenti di classe 
- Coordinatore di classe 
- Vice preside 
 

TRATTAMENTO NON CONFORMITÀ: 
- Reclami al DS (genitori) 
- Compilazione scheda non conformità (docenti e ATA) 
 

RIESAME: - Dirigente Scolastico 
- Staff di direzione 
 

 
 
 

 


